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INSTRUKCJA POSLUGIWANIA SIE GENERATOREM WNIOSKOW

DLA PROJEKTU:
CENTRUM MISTRZOSTWA INFORMATYCZNEGO
w ramach Dziatania 3.2. Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej
Il 0$ priorytetowa
Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa
Nr Umowy o dofinansowanie: POPC.03.02.00-00-0002/18-00

APLIKACJA ,,W PIGULCE”

W projekcie ,Centrum Mistrzostwa Informatycznego” (dalej CMI), Generator Wnioskdow stanowi
podstawowe narzedzie rekrutujgco-aplikacyjne dla kandydatdw na Grantobiorcow, zamierzajgcych
realizowac zajecia pozalekcyjne w ramach otrzymanego grantu.

Rekrutacja odbywal sie bedzie na podstawie ogtoszonego przez Operatora - Politechnike tédzka
(Partner Wiodacy w projekcie CMI) - otwartego naboru na Grantobiorcow.

Generator Wnioskéw aktywny bedzie od dnia rozpoczecia naboru do terminu zakoriczenia naboru,
od 30 do 60 dni.

W 5-letnim okresie realizacji projektu CMI zaplanowano cztery edycje naboréw na Grantobiorcéw.
Coroczne ogtoszenia o rozpoczeciu naboréw publikowane bedg na przetomie kwietnia/maja. Nabory
zostang poprzedzone szerokg kampanig promocyjng, celem dotarcia z informacjg do jak najwiekszej
liczby potencjalnych zainteresowanych.

Kandydaci beda mogli sktada¢ wnioski za posrednictwem elektronicznego Generatora Wnioskow,
osadzonego na Platformie Projektu CMI, poprzez strone www.cmi.edu.pl.

Whnioskodawca wypetnia¢ bedzie za posrednictwem Generatora Whnioskéw formularze, zawierajace
m.in. liste kompetencji pozadanych i punktowanych w projekcie, wg. okreslonych w Kompletnym
Schemacie Grantowym zasad (dokument do pobrania ze strony projektu CMI i do wglagdu w Generatorze
Whnioskow). Zainteresowany ,odhacza¢” bedzie posiadane przez siebie kwalifikacje (kryterium TAK/NIE).
W Generatorze, oprdcz pdl zamknietych, istniata bedzie przestrzen na tresci pisane przez wnioskujgcych,
tzw. pola otwarte, w ktérych to na przyktad kandydat zaproponuje wstepng koncepcje realizacji zajec
z uczniami w ramach przyznanego Grantu. Punktacja z pytad zamknietych sumowana bedzie przez
Generator automatycznie. Cze$¢ opisowa podlega¢ bedzie pdiniejszej ocenie Komisji Przyznawania
Grantéw KPG.

W pierwszym naborze kandydaci na Grantobiorcéw aplikowa¢ mogg o tzw. granty ogdlne, natomiast
od naboru kolejnego, w 2020 roku uruchomiony zostanie w ramach projektu CMI réwniez nabdr
Grantobiorcéw na granty projektowe. Opis poszczegdlnych kategorii grantéw zawiera Kompletny
Schemat Grantowy.

Jeden grantobiorca moze prowadzi¢ jednoczesnie maksymalnie dwa (2) koétka pozalekcyjne, tj.
otrzymywac¢ dwa (2) granty, przy czym woéwczas dopuszcza sie prowadzenie grantu ogolnego
i projektowego (z wyjatkiem pierwszego naboru w roku 2019), albo dwdch grantéw ogdlnych.
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Grantobiorca zawrze wéwczas dwie odrebne Umowy o powierzenie kazdego z grantdw i sktada¢ bedzie
dwa odrebne Whnioski.

Generator Wnioskéw:
1. Realizuje 3-etapowy sposdb aplikowania,
2. Skitada sie z czterech (4) rodzajow formularzy: formularza rejestracyjnego oraz formularzy
aplikacyjnych, formularza odwotawczego oraz formularza zgtoszenia Ucznia,
3. Daje mozliwo$¢ wygenerowania:

1. Umowy o powierzenie grantu (w Il etapie ubiegania sie o grant),

2. Umowy o wspotpracy — miedzy Politechnikg todzkg a szkotg / instytucjg, w ktorej bedg
prowadzone kétka (umowa ta zostanie stworzona przez Generator na poczgtkowym etapie
rekrutacji — po wypetnieniu formularza rejestracyjnego),

3. Umowy uczestnictwa ucznia w Projekcie CMI (w przypadku Ucznidw niepetnoletnich,
umowa zawierana jest przez rodzica/opiekuna prawnego) (umowe tg bedzie mozna
wygenerowaé przez system po przyznaniu grantu i wskazaniu listy oséb uczestniczacych
w kotkach informatycznych przez Grantobiorce).
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UBIEGANIE SIE O GRANT KROK PO KROKU

KROK 1/3 wymaga od Kandydatéw 2 dziatan:
- Utworzenia konta w Generatorze Wnioskow,
- Wypetnienia formularza rejestracyjnego.

KROK 1/3. Rejestracja w Generatorze Wnioskow —> Tworzenie konta w Generatorze Wnioskow

Kandydat na grantobiorce, rozpoczynajac prace w Generatorze Whnioskdéw musi dokonac rejestracji,
poprzez utworzenie nowego konta (Rysunek 3). Konto tworzone jest przy uzyciu adresu e-mail oraz
hasta (hasto musi sie sktada¢ z min. 8 znakéw, w tym mata i wielka litera, cyfra oraz znak specjalny).
Kolejne logowania odbywajg sie przy uzyciu podanego adresu e-mail (nazwy uzytkownika) oraz hasta.
W przypadku zapomnienia danych do logowania, Generator krok po kroku pomoze przy odzyskiwaniu
(pole Zapomniates/as nazwy uzytkownika lub hasta).

Po poprawnej rejestracji na wskazany adres e-mail zostanie wygenerowana automatycznie wiadomos¢
z prosbg o aktywowanie konta. Nalezy klikng¢ w przestany link aktywacyjny. Od tej pory Uzytkownik
moze swobodnie logowac sie do swojego konta w Generatorze Whnioskow, przechodzgc do wypetnienia
formularzy. Uzytkownik otrzyma réwniez wiadomos¢ e-mail potwierdzajgcg poprawng rejestracje konta.

Rysunek 1 Logowanie bezposrednio ze strony giéwnej Projektu, www.cmi.edu.pl, pole ,,ZALOGUJ SIE” — krok 1
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Rysunek 2 Logowanie do Generatora Wnioskéw — krok 2
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Rysunek 3 Logowanie z poziomu zaktadki "Realizacja grantéw", pole “Aplikuj o grant”
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Rysunek 4 Rejestracja konta / logowanie do utworzonego konta
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KROK 1/3. Rejestracja w Generatorze Wnioskéw —> Wypetnienie formularza rejestracyjnego

Po zalogowaniu sie do konta, nalezy wybrac¢ pole Nowy wniosek (Rysunek 6). Formularz rejestracyjny
sktada sie z czterech kart. Kandydat podaje w nim swoje dane personalne (Rysunek 7), kontaktowe,
adresowe (Rysunek 8), dane kontaktowe oraz adresowe szkoty / placéwki, w ktérej Wnioskodawca
zamierza prowadzi¢ kétko informatyczne (Rysunek 9). W tej czesci aplikacji Wnioskodawca sktada
rowniez obligatoryjnie oswiadczenia (Rysunek 10), bez ktorych nie ma mozliwosci przejscia do kolejnych
etapow aplikacji. Podane dane muszg by¢ aktualne na dzien aplikowania o grant.

Na podstawie wprowadzonych danych, zostanie automatycznie wygenerowany w formacie .pdf
Formularz rejestracyjny, z mozliwoscig zapisania na dysku Uzytkownika. Logujac sie do konta w
Generatorze Whnioskéw, Uzytkownik bedzie miat wglad do utworzonych dokumentéw rejestracyjnych
(Rysunek 11).

Edycja wpisanych danych bedzie mozliwa w podsumowaniu Formularza rejestracyjnego, ale przed jego
zatwierdzeniem, poprzez pole Wré¢ do edycji lub na stronie gtéwnej Generatora Wnioskéw. Formularz,
ktdry otrzyma status ztozony pozbawiony bedzie mozliwosci edycji danych.
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Rysunek 5 Podsumowanie Formularza rejestracyjnego: opcja -> “Wré¢€ do edycji “/ “Zatwierdz teraz”
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Projeki "Centrum Mistrzostwa Informalycznego” wspoifinansowany jest ze $rodkow Unii Europejskiej z Europejskiego
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Po zakonczeniu wypetnienia Formularza rejestracyjnego, wygeneruje sie do pobrania Umowa
o wspotpracy (Rysunek 12), tj. porozumienie miedzy Operatorem (Politechnikg tédzkg) a szkotg /
placéwka, w ktorej bedzie prowadzone kétko informatyczne (szczegétowe informacje zawiera
Kompletny Schemat Grantowy). Wygenerowana Umowa o wspotpracy jest podpisana przez Operatora
podpisem kwalifikowanym Kierownika Projektu. Kandydat na Grantobiorce, w celu zapewnienia miejsca
realizacji zaje¢ pozalekcyjnych, bedzie zobligowany uzyska¢ jedynie podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania placowki, w ktdrej zamierza realizowaé grant. Podpis ww. dokumentu bedzie
wymagany na koncowym etapie rekrutacji.

Gdy Formularz rejestracyjny otrzyma status Zfozony, mozliwe bedzie przejscie do kroku 2/3 — ztozenia
Whiosku pierwszego etapu (Rysunek 9)

Rysunek 6 Rozpoczecie wypetnienia Formularza rejestracyjnego, pole "Nowy wniosek"
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Rysunek 7 Formularz rejestracyjny - Karta: Dane personalne Kandydata
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Rysunek 8 Formularz rejestracyjny - Karta: Dane kontaktowe oraz adresowe Kandydata

Gy Formuiarz e e % ————— e~
-

€« C @ htips/igenerator.cmi.edu pliregistration-form/d a %« @ :

Pierwsza edycja

Podaj swoje dane kontaktowe

[ spebione, o i poncune

Podstawowe dane

Numes telefonu kontakiowego * | coooooo)

Adres kandydata
Wiejscomoié * m
uncs
W budyaks
Hr lokai
o pocriowy * 50000
Eytia usiamyeh sanyeh beckie masias  podsunowsniu fomuiarzs
T g—
Funsszs Reeczpospalita BlEsE |
Ercoeikie Polsks T —.;3%- ¢
! Lt | S5k

Biuro Projektu Partnera Wiodacego

Centrum ul. B. Stefanowskiego 18/22, lokal 14
Mistrzostwa : 90-924 £.6dz
Informatycznego le'edu'pl tel.: (42) 631-28-86

Projekt Centrum Mistrzostwa Informatycznego wspoétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.


callto:(42)%20631-28-86

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejski Fundusz

Europejskie Polska jski

Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego
Rysunek 9 Formularz rejestracyjny - Karta: Dane adresowe i kontaktowe do szkoly / placéwki, w ktérej Kandydat ma zamiar
realizowac Grant

Flierwsza edycja

Winiosek e 92856, utworzony 15:14 02.05 2019

Wypetniasz  Formularz rejestracyjny KIok 173 na etapie Rejestrach Grantoorcy

Podaj dane swojej szkoly / placéwki, w ktérej beda prowadzone zajecia

Dane szkoly / placowki

Peina nazwa *

NP

REGON *

Adres szkoly / placowki

Misjscowosé * .
Utlea *

Nr budynku *

Nr lokalu

Kod pocztowy *

Dane osoby uprawnionej do reprezentowania szkoly / placowki
Imig | nazwisko *

Numer telefonu

Adres e-mail *

Rysunek 10 Formularz rejestracyjny - Karta Oswiadczen Kandydata
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KROK 2/3. Ubieganie sie o grant - | etap aplikacji w Generatorze Wnioskéw

Na tym etapie aplikacji Wnioskodawca poproszony bedzie o wskazanie doswiadczenia zawodowego
(wybor z listy rozwijanej), posiadanych kompetencji (wybdr z listy rozwijanej), deklaracji poziomu
edukacyjnego, dla ktérego zamierza prowadzi¢ zajecia pozalekcyjne (Klasy IV-VI Szkota podstawowa/
Klasy VI-VIII Szkota podstawowa, Szkota srednia - mozliwos¢ wyboru max. 2-ch poziomodw) jak i opisanie
wstepnej koncepcji / wizji realizacji zaje¢ z uczniami (od 1000 do 3000 znakéw). Wskazowki
do wypetnienia czeséci opisowej zawarte s3 w Kompletnym Schemacie Grantowym - podrozdziat 4.1.
Procedura sktadania wnioskéw przez zainteresowane pozyskaniem grantéw osoby oraz we wzorze
wypetniania formularza aplikacyjnego. W tym punkcie wniosku grantowego nalezy krétko napisaé, jak
planowane jest zorganizowanie i realizowanie dziatania kofa informatycznego, odnoszac sie
do poszczegdlnych pytan:
e Jak bedziesz prowadzi¢ nabdér uczniow do kot informatycznych uwzgledniajgc ich poziom
edukacyjny? (np. akcja plakatowa w szkole lub poza szkotg, strona www szkoty lub inna, media
spotecznosciowe, dziennik elektroniczny, informacja ustna podczas spotkan z potencjalnymi
uczestnikami kota, itp.);
e Jak bedziesz zachecat uczniow do udziatu w zajeciach kota w trakcie realizacji zajeé¢, aby
zapewni¢ wymaganag w projekcie frekwencje (min. 80% udziatu ucznia w spotkaniach)? Jak zadbasz
o ich motywacje? (np. wigczanie ucznidw w realizacje zadan projektowych, odpowiadanie
propozycjami programowymi na potrzeby ucznidw, przekazywanie inicjatywy uczniom, dbatos¢
o jakos¢ zajeé, aktywne wtigczanie uczniow w zawody organizowane przez Operatora projektu,
angazowanie uczniéw w dziatania promocyjne w projekcie, itp.);
¢ Na jakiej podstawie dokonasz wyboru oséb sposrdd wszystkich zainteresowanych? Co zrobisz,
jesli bedziesz miat wiecej / mniej chetnych niz miejsc? (pamietaj, ze minimalna liczba uczestnikow
kota to 8, pozgdana 12);
e Opisz krétko swoje kompetencje, mocne strony, doswiadczenia, ktére gwarantuja wysoka
jakos¢ zajec realizowanych w ramach prowadzonego przez Ciebie kota informatycznego dla
uczniow i tym samym realizacje celdw konkursu (odnies sie m.in. do swoich kompetencji,
zaangazowania edukacyjnego - np. udziat w zespotach samodoskonalacych, do doswiadczenia przy
realizacji innych projektéw informatycznych lub podobnych inicjatyw edukacyjnych prowadzonych
przez Ciebie z mtodziezg - np. kétka, zawody, olimpiady, itp.);
¢ O jakg kwote grantu wnioskujesz? (zachecamy do wnioskowania o maksymalng kwote grantu
czyli 800 zt brutto miesiecznie, ktdra zdaniem Operatora gwarantuje zapewnienie najwyziszej
jakosci prowadzonych spotkan z uczniami w ramach kota informatycznego).

Po przejsciu do nastepnej karty, Wnioskodawca ponownie zostanie poproszony o ztozenie dodatkowych
oswiadczen. Nastepnie zostanie wygenerowany podglad Formularza - Formularz Aplikacyjny o Grant,
z mozliwosciag edycji wprowadzonych danych albo zatwierdzenia danych. Zatwierdzenie danych
powoduje przestanie Wniosku pierwszego etapu do oceny (decyzji o zakwalifikowaniu do drugiego
etapu). Jednoczesnie Uzytkownik otrzyma automatyczng widomos¢ na wskazany adres e-mail,
z potwierdzeniem ztozenia aplikacji. Przestanie wniosku korczy etap 2/3.

Whnioskodawca zainteresowany pozyskaniem dwodch (2) grantdw, ma mozliwos¢ wystania jeszcze
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jednego wniosku, wybierajgc pole Nowy wniosek (Rysunek 16). Do Formularza rejestracyjnego
drugiego wniosku (Krok 1/3) Generator automatycznie ,zaciggnie” podane przez Whnioskodawce
uprzednio dane, z mozliwoscig ich edycji (np. w zakresie danych placéwki, w ktérej zamierza prowadzic
drugie kotko informatyczne). Formularz aplikacyjny (wniosek pierwszego etapu aplikacji),
Whioskodawca wypetnia od nowa. Proces wypetnienia i przestania do oceny drugiego wniosku wyglada
analogicznie. W kazdym naborze Wnioskodawcy mogg aplikowa¢ o maksymalnie dwa granty, w tym
ogoélny i projektowy — z wytgczeniem pierwszego naboru w roku 2019, kiedy mozna ubiegac sie
wytacznie o granty ogdline.

Krok 3/3 dedykowany jest Whnioskodawcom ocenionym pozytywnie, ktérzy zostali wybrani na

Grantobiorcéw, tj. przeszli do ostatniego etapu podpisywania Umowy o powierzenie grantu. Jednak
uprzednio muszg zatgczy¢ skany poswiadczen wczesniej deklarowanych kompetenc;ji.
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Ocena nadestanych aplikacji
Nadestane wnioski zostang ocenione przez Generator (automatycznej ocenie podlegajg kryteria
punktowane zamkniete, tj. wybdr z rozwijanej listy) oraz Komisje Przyznawania Grantdw, oceniajgca
czes¢ opisowa (ocenie KPG podlega Opis koncepcji realizacji grantu oraz uzupetnione przez
Whnioskodawce niewymienione w Generatorze kompetencje - pole ,lnne”). W rubryce 11.
wygenerowanego Formularza aplikacyjnego widoczna bedzie Liczba punktdw otrzymanych w pierwszym
etapie aplikacji o grant, zliczonych przez sam Generator Wnioskéw. Czes¢ opisowa aplikacji zostanie
oceniona przez KPG w terminie do 14 dni od zakonczenia naboru na Grantobiorcow.

W przypadku uzyskania minimalnej wartosci punktow, ktérej wartos¢ ustali KPG, wnioskujgcy zostanie
poinformowany o zakwalifikowaniu sie do kolejnego, Il etapu ubiegania sie o grant, w ktérym
zobowigzany bedzie do uzupetnienia danych oraz przestania wskazanych dokumentow.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku danego kandydata, na jego koncie zostanie uaktywniona réwniez
mozliwo$¢ wypetnienia Formularza zgtoszenia ucznia petnoletniego/niepetnoletniego (konta uczniéw
utworzy Grantobiorca, formularz wypetni rodzic/opiekun prawny albo petnoletni uczen).

Odwotanie od negatywnej oceny wniosku

W przypadku negatywnego rozpatrzenia Wniosku o udzielenie grantu, mozliwe bedzie ztozenie
odwotania od decyzji Komisji Przyznawania Grantow, za posrednictwem Generatora Wnioskéw. W tym
celu uaktywniony zostanie Formularz odwotania, poprzez ktéry mozliwe bedzie zaskarzenie oceny
whiosku wystawionej przez KPG, z podaniem stosownego uzasadnienia.

Whnioskodawcy mogg wnies¢ odwotanie w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji o ocenie
whniosku, na zasadach wskazanych w Kompletnym Schemacie Grantowym -— podrozdziat 4.3.
Postepowanie odwotawcze w przypadku negatywnej oceny wniosku.
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